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YAN HAK VE EK MENFAATLER TAHSİS / BİLDİRİM SÖZLEŞMESİ
1. TARAFLAR 
İşveren (Şirket) : [ŞİRKET ADI VEYA ÜNVANI] 
Personel (Çalışan) : [PERSONELİN ADI SOYADI] 
T.C. Kimlik No : [PERSONELİN TC KİMLİK NUMARASI] 
Görevi / Departmanı: [PERSONELİN GÖREVİ VE DEPARTMANI] 
Düzenleme Tarihi : [GÜN/AY/YIL]
2. SÖZLEŞMENİN AMACI 
İşbu sözleşme; İşveren tarafından Personele temel ücretine (çıplak maaşına) ek olarak sağlanan ayni ve nakdi yan hakların, araç ve yakıt tahsislerinin, sigorta poliçelerinin niteliğini, kullanım şartlarını ve personelin bu hakları teslim aldığını kayıt ve imza altına almak amacıyla düzenlenmiştir.
3. TAHSİS EDİLEN YAN HAKLAR VE DETAYLARI
3.1. Şirket Aracı Tahsisi 
Personele, iş süreçlerini yürütmesi ve aynı zamanda işe gidiş-geliş ile şahsi kullanımlarında değerlendirmesi amacıyla aşağıdaki özellikleri belirtilen araç tahsis edilmiş ve zimmetlenmiştir.
· Aracın Marka ve Modeli: [ARACIN MARKA VE MODELİ]
· Aracın Plakası: [ARACIN PLAKASI]
· Tahsis Tarihi: [GÜN/AY/YIL]
· Kullanım Şartı: Araç, Karayolları Trafik Kanunu’na ve şirket araç kullanım prosedürlerine uygun olarak kullanılacaktır. Trafik cezaları ve kişisel kullanımdan doğan haksız fiil zararları personelin sorumluluğundadır.
3.2. Yakıt Yardımı / Kotası 
Personele tahsis edilen aracın kullanımı için İşveren tarafından aylık yakıt desteği sağlanmaktadır.
· Yakıt Tahsis Yöntemi: [ÖRNEĞİN: Taşıt Tanıma Sistemi (TTS) / Yakıt Kartı / Fatura Karşılığı Ödeme]
· Aylık Tahsis Limiti / Kotası: [ÖRNEĞİN: Aylık XXXX TL veya Limitsiz]
· Not: Yakıt yardımı, personelin işin ifası dışında şahsi kullanımı için de tanımlanmış olup, bu tutar/imkan personele sağlanan sürekli bir yan menfaattir.
3.3. Hayat / Özel Sağlık Sigortası İşveren, personelin refahını artırmak amacıyla poliçe primleri tamamen şirket tarafından karşılanmak üzere aşağıdaki sigorta imkanını sağlamıştır.
· Sigorta Şirketi: [SİGORTA ŞİRKETİNİN ADI]
· Poliçe Türü: [ÖRNEĞİN: Grup Hayat Sigortası / Tamamlayıcı Sağlık Sigortası / Özel Sağlık Sigortası]
· Poliçe Başlangıç Tarihi: [GÜN/AY/YIL]
· Kapsam: Söz konusu sigorta poliçesi, çalışanın iş sözleşmesi devam ettiği sürece İşveren tarafından yıllık olarak yenilenecek olup, prim ödemeleri işverence yapılacaktır.
4. GENEL HÜKÜMLER VE KABUL BEYANI
1. Giydirilmiş Ücret Kapsamı: İşbu tutanakta belirtilen ve personele sürekli olarak sağlanan araç (şahsi kullanıma da açık olması sebebiyle), yakıt ve hayat/sağlık sigortası menfaatleri, personelin çıplak ücretine ek olarak sağlanan yan haklardır. Olası bir fesih durumunda kıdem ve ihbar tazminatı hesaplamalarına esas olacak "giydirilmiş ücret" hesabında bu hakların parasal karşılıkları yasal mevzuat çerçevesinde dikkate alınacaktır.
2. İade Yükümlülüğü: Personel; iş sözleşmesinin herhangi bir nedenle sona ermesi, ücretsiz izne ayrılması veya görev değişikliği nedeniyle bu yan haklara olan ihtiyacın ortadan kalkması durumunda, kendisine tahsis edilen aracı, yakıt kartını ve ilgili diğer şirket demirbaşlarını eksiksiz, hasarsız ve derhal İşveren'e iade etmeyi kabul ve taahhüt eder.
3. Kullanım Kusuru: Araca personelin ağır kusuru, alkollü kullanımı veya trafik kurallarını kasten ihlali neticesinde verilecek zararlar ile bu durumlarda sigorta/kasko şirketinin karşılamadığı bedellerden Personel bizzat sorumludur.
4. Vergi ve SGK: Söz konusu yan hakların doğuracağı her türlü vergi ve SGK prim yükümlülükleri (kanunen işçiye veya işverene yüklenen kısımlar dikkate alınarak) yasal mevzuata uygun olarak bordrolaştırılacaktır.
5. İMZA
İşbu 5 (beş) maddeden oluşan Yan Hak ve Ek Menfaatler Tahsis Bildirim Formu, taraflarca okunmuş, mutabık kalınmış ve [GÜN/AY/YIL] tarihinde 2 (iki) nüsha olarak imza altına alınarak bir nüshası Personele teslim edilmiş, diğer nüshası personelin özlük dosyasına eklenmiştir. Personele sağlanan işbu hakların bedelleri ve niteliği yukarıda şeffaf şekilde beyan edilmiştir.
TESLİM EDEN / İŞVEREN (VEYA VEKİLİ) Şirket: [ŞİRKET ADI] 
Yetkili Adı Soyadı: [YETKİLİ ADI SOYADI] 
İmza: Kaşe / İmza
TESLİM ALAN / PERSONEL Yukarıda bilgileri verilen aracı eksiksiz ve hasarsız olarak teslim aldım. Tarafıma sağlanan yakıt tahsisi ve hayat sigortası yan hakları hakkında bilgilendirildim, sözleşme şartlarını okudum, anladım ve kabul ediyorum. Bir nüshasını elden teslim aldım.
Adı Soyadı: [PERSONELİN ADI SOYADI] 
Tarih: [GÜN/AY/YIL] 
İmza:


2

